Sajopalfala Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
8/2019.(V1.5.) 6nkormanyzati rendelet

Sajopalfala Kozség Képviselo — Testiiletének
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Sajopalfala Kozség Onkormanyzat Képviseld-testillete az  Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan és az Alaptorvény a 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva a kdvetkezoket rendeli el:

l.
Altaldnos rendelkezések

1. § (1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: )
Sajopalfala K6zség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat)

(2) Az Onkormanyzat székhelye: 3714 Sajopalfala, Szabadsag u. 26. szdm

(3) Az Onkormanyzat miikddési teriilete: Sajopalfala kozség kdzigazgatasi teriilete.

(4) Az Onkormanyzat jelképei: cimer, z4asz1o.

(5) Az Onkorményzat jelképeinek hasznalati rendjét Sajopalfala Kozség Onkormanyzat
Képviseld testiilete kiilon rendeletben szabélyozza.

(6) Az Onkormanyzat feladat- és hataskorei Sajopalfala Kozség Onkorméanyzat Képvisel-
testiiletét (a tovabbiakban: Képvisel6-testiilet) illetik.

(7) A Képviselo-testiilet szervei:

a. polgarmester,

b. Pénziigyi Bizottsag,
C. Sajoévamosi K&zos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal),
d. jegyzo.

(8) A kozség nemzetkdzi kapcsolatai:
a. Csaszloc (Ukrajna),

b. Csikpalfalva (Romania)
C. Szadell6 (Szlovakia)

1.
Onkormanyzati feladatok és hataskorok
1. A Képviselo-testiilet feladatai

2. § (1) Az Onkormanyzat fobb feladata: 6nalldan, szabadon, demokratikus médon széleskorti
nyilvanossagot teremtve intézi a telepiilés koziigyeit, gondoskodik a helyi kdzszolgaltatasokrol,
a helyi kozhatalom onkorményzati tipust gyakorlasarol.

(2) A Képviseld-testiilet ellatja Magyarorszdg helyi onkormdényzatairol szold 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 13. § (1) bekezdésében, tovabba egyéb
jogszabalyokban nevesitett feladat- és hataskoreit.



(3) A Képviselo-testiilet az dnként vallalt feladatok ellatasa érdekében, a lakossagi igények
alapjan — anyagi lehetdségeinek fiiggvényében, - 5 éves gazdasagi programjara alapozva -
hatarozza meg, hogy mely feladatokat milyen mértékben és modon 1at el.

2. A Képviselo-testiilet hataskore

3.§ (1) A Képvisel6-testiilet hataskorébdl nem ruhdzhatok at a Motv. 42. §-dban meghatarozott
feladatok.

(2) A Képviseld-testiiletnek a Pénziligyi Bizottsadgra és a polgarmesterre ruhdzott hataskoreit
Sajopélfala Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének egyes rendeletei tartalmazzak.

Il.
A Képviselo-testiilet miikodése
3. A Képviselo-testiilet 6sszehivasa

4. § (1) A Képviselo-testiilet tagjainak szama: 5 f0.
(2) A Képviselo-testiilet tagjainak nevét és lakcimét az SZMSZ 1. fiiggeléke tartalmazza.
(3) A Képviselo-testiilet julius és augusztus kivételével havonta egy alkalommal tart ilést.
Rendkiviili iilést tart:
a) a Motv. 44. §-aban meghatarozott esetekben;
b) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok kezdeményezésére, a nemzetiségeket érintd
tigyekben;
c) ha haladéktalanul donteni kell a hataskorébe tartozd tigyben, ez esetben a
polgarmesternek az iilés megkezdése eldtt az dsszehivas indokat eld kell terjeszteni.

4. Az iilések tervezése, elokészitése

5. § (1) A Képviseld-testiilet éves munkaterv alapjan iilésezik.
A munkaterv tartalmazza:

a) a testiileti tilések tervezett idépontjat;

b) napirend;jét;

c) napirendi pontok eléaddinak nevét;

d) azokat a napirendeket, melyek elokészitésénél kozmeghallgatast kell tartani;

e) azokat a témakat, amelyeket valamely bizottsag nyujt be, és amelyekhez bizottsagi

allasfoglalas sziikséges;

f) évfordulok, megemlékezések, rendezvények idOpontjat, egyéb szervezési feladatokat.
(2) A testiilet alland6 meghivottjaiként tanadcskozasi joggal vesznek részt a testiileti iiléseken:

a) a jegyz6,

b) a Hivatal ligyintézoi,

c¢) onkormanyzati intézmény vezetdje;

d) a teleptilési nemzetiségi Onkormanyzat elndke.
(3) A Képviseld-testiilet iilésére eseti jelleggel meghivot kapnak azon Onszervezddd
kozosségek, civil szervezetek képviseldi, pedagdgusok, orvosok stb., akiknek feladatkdréhez
valamely napirendi pont kapcsolodik.
(4) A meghivot és az irasos eloterjesztéseket a képviseldk részére ugy kell kézbesiteni, hogy
azt a meghivottak legalabb 5, rendkiviili {ilés esetén lehetdleg 1 nappal az iilés napja eldtt
megkapjak.
(5) A meghivonak tartalmazni kell:

a) az iilés helyét és kezdési id6pontjat;



b) a javasolt napirendet, zart iilésre utalast;

c) a napirendi pontok eldterjesztdit;

d) tilésszak esetén annak varhat6 id6tartamat;

e) a polgarmester alairasat.
(6) Rendkiviili testiileti iilést halaszthatatlanul siirgds esetben révid uton (telefonon vagy
testiileti iilésen szoban) akar aznapra is Ossze lehet hivni.
(7) A (6) bekezdésben meghatarozott esetben meg kell jel6lni a rendkiviili iilés 6sszehivasanak
okat és tartalmat. Az eldterjesztés szoban torténik, vagy a helyszinen irdsban kertil kiosztasra.

5. Az eloterjesztés

6.§ (1) Az eldterjesztések irasban, a polgarmester elézetes engedélyével kivételesen szoban
torténhetnek.
A hatérozati javaslatot akkor is irdsban kell benytjtani, ha az eléterjesztésre szoban keriil sor.
(2) Kizarolag irasban nyujthatok be az alabbi eldterjesztések:

a. intézményalapitas, - atszervezés, - megsziintetés,

b. helyi népszavazas.

(3) A testiileti iilésre el6terjesztést tehet:
a) a polgarmester;
b) a képviselok;
c) a Képviseld-testiilet bizottsaga;
d) a jegyz6;
e) mindazok, akiket a Képviseld-testiilet eldterjesztés elkészitésére kotelez.
(4) Eldterjesztésnek mindsiil:
a) hatarozati javaslat,
b) rendelettervezet,
c) tajékoztatas,
d) beszdmolo.
Az éves munkatervben ennek megfelelden kell az eldterjesztéseket nevesiteni.
(5) Az irasbeli eldterjesztéseket a jegyzonek kell leadni, legalabb az iilést megel6z6 10 nappal.
Ha az eldterjesztés formai vagy tartalmi okbol nem megfeleld, az el6terjesztét 3 munkanapon
beliil fel kell hivni a hidnyok potlasara.
(6) Az eldterjesztés fobb elemei:
Az elsd részben
a) ,,Sajopalfala Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete” szoveg, alatta az elSterjesztés
adatait tartalmazo tablazat, amelynek formai kovetelményeit a polgarmester és a jegyzo
altal benyujtott eldterjesztés vonatkozasaban az 1. melléklet, egyéb elbterjesztd esetében a
2. melléklet tartalmazza;
b) az el6zmények ismertetése, utalas a korabbi dontésekre, a vonatkozd jogszabalyok
1dézése;
c) az elokészitésben résztvevok megnevezése, véleménye;
d) az elOkészités soran felmeriilt kisebbség véleményének bemutatasa (ha azt a
kisebbségben maradt fél kéri).
A masodik részben
e) hatarozati javaslat, amely egyértelmiien megfogalmazott rendelkezd részbdl 4ll;
f) a dontésre elbterjesztett esetleges alternativ javaslatok egymastol jol elkiiloniild
megfogalmazasa;
g) a meghozand6 dontések indokainak bemutatdsa, elényei, hatranyai,
h) a végrehajtasért felelds szerv vagy személy megnevezése;



1) a végrehajtasi hataridé megjelolése.
(7) Egyszerbb ligyekben az eldterjesztés irasbeli megfogalmazésa elhagyhato, elegendd egy
jol megszerkesztett és vilagosan megfogalmazott hatarozati javaslat.
(8)A kikiildott eldterjesztésekkel kapcsolatban a Pénziigyi Bizottsdg és barmelyik képviseld
modositd inditvanyt nyujthat be az iilés kezdete elott legalabb 2 nappal a jegyzonek vagy a
polgarmesternek.

6. A Képviselo-testiilet iilése, szabalyai

7. § (1) A KépviselO-testiilet iilését a polgarmester, tavollétében a képviseld-testiilet tagjai
koziil valasztott alpolgarmester hivja 6ssze. Mindkettdjiik akadalyoztatasa esetén az ilés
Osszehivasarol a Pénziigyi Bizottsag elndke gondoskodik.

(2) A Képviselo-testiilet lilése nyilvanos. Az iilés nyilvanossaga az allampolgaroknak a
részvétel lehetdségét jelenti, ezért az iilés iddpontjat €s helyét a javasolt napirend
feltliintetésével az allampolgarok tajékoztatasa érdekében Sajopalfala Kozség honlapjan a
www.sajopalfala.hu weboldalon (a tovabbiakban: honlap) k6zz¢ kell tenni.

(3) A testiileti iilésre kikiildott targyalando anyagot — zart iilés anyaganak kivételével — az
érdekl6ddk a honlapon és a Hivatalban tigyfélfogadasi idoben megtekinthetik.

(4) Zart iilésen elhangzottakrdl tajékoztatast, felvilagositast csak a polgarmester, vagy az iilést
levezet6 elndk adhat. A tajékoztatas nem sértheti meg azokat az érdekeket és jogszabalyi
rendelkezéseket, amelyek a zart {ilés elrendelésének alapjdul szolgaltak.

(5) A Képviseld-testiilet normativ hatarozatat nyilvanosan kell kihirdetni.

(6) A zart tilésre vonatkozo el6terjesztést kiilon boritékban kell kikiildeni.

7. A Képviselo-testiilet tanacskozasi rendje

8. § (1) A Képviseld-testiilet iilését a polgarmester vagy az alpolgadrmester, mindkettd;jiik
akadalyoztatdsa esetén a Pénziigyi Bizottsag elndke vezeti. Az iilés megnyitasakor a
polgarmester szamszerlien megallapitja a hatarozatképességet, kijeldli a jegyz6konyv
hitelesitOket. Hatarozatképtelenség esetén az iilést elnapolja és gondoskodik annak 15 napon
beliili jboli 6sszehivasarol.
(2) A polgarmester

a) javaslatot tesz az iilés napirendjére,

b) tajékoztatast ad a lejart hataridejli hatdrozatok végrehajtasardl, valamint az el6z0 iilést

kovetden tett fontosabb intézkedésekrol,

c) kozli a telepiilési képviselOk altal elézetesen irasban benyujtott kérdések, interpellaciok

targyat,

d) ismerteti az iilést megel6z6 napon irdsban benyujtott siirgdsségi inditvanyt.
(3) Az eldterjesztés targyalasa eldtt az eléado az eldterjesztését szoban kiegészitheti. Az
eldterjesztés eldadojahoz a testiilet tagjai, a tandcskozasi joggal meghivottak kérdést
intézhetnek, amelyre a vita el6tt valaszt kell adni. A polgarmester minden egyes eldterjesztés
felett kiilon-kiilon nyit vitat.
(4) Az iilésen megjelent allampolgaroknak — kérésiikre — indokolt esetben a polgarmester
hozzaszo6lasi jogot biztosithat.
(5) A hozzészdlasok id6tartamanak korlatozaséara, valamint a vita lezdrasara a Képviselo-
testlilet barmely tagja javaslatot tehet. A javaslatrol a Képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.
(6) Mddositd javaslatként terjeszthetd eld, ami részleteiben eltér az eredeti javaslattol.
Sorrendben el6szor a modositd, majd az eredeti javaslat keriil szavazasra. Tobb modositd
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javaslat esetén az utolsoként elhangzott javaslatot kell szavazasra feltenni. Uj inditvanyként
keriil eléterjesztésre, ami az eredeti javaslattdl egészében eltér.

9. §(1) A tanacskozas rendjének fenntartasa a polgarmester feladata.
Ennek érdekében a polgarmester
a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltér a targyalt tématal,
b) figyelmezteti a hozzaszo6l6t, ha a tanacskozashoz nem ill6, masokat sérté modon
fogalmaz,
c) kiutasitja az iilésterembdl azt a rendbontot - kivétel ez aldl a képviseld
-, aki figyelmeztetést kovetden sem hagy fel az iilés rendjét zavard magatartassal,
d) 18 év alatti személy a polgarmester kiilon engedélyével vehet részt a képviseld-
testiileti iilésen,
e) berekeszti az iilést, ha a rend fenntartdsa mas médon nem biztosithato.
(2) Az iilés teljes ideje alatt zavar6 eszkdzok hasznalata (pl. mobiltelefon) tilos.
8. Hatarozathozatal

10. § (1) A Képviselo-testiilet a hataskorébe tartozo tigyekben a Motv. 47. §-anak figyelembe
vételével hatarozatot hoz.

(2) A Motv. 50. §-aban meghatarozott tigyek eldontéséhez sziikséges mindsitett tobbség a
megvalasztott képviseldk tobb mint felének, azaz 3 fonek a timogatd szavazatat jelenti.

(3) A Képviselo-testiilet szamozott hatarozat nélkiil, de jegyzOkonyvi rogzitéssel dont az
adminisztrativ jellegli tigyekben (pl. napirend elfogadasa, tigyrendi kérdések, képviseldi
kérdésekre, interpellacidkra adott valaszok, név szerinti szavazas elrendelése).

(4) A Képviseld-testiilet hatarozatait a Magyar Kozlony kiadasardl, valamint a jogszabaly
kihirdetése soran torténd €s a kozjogi szervezetszabalyozd eszkoz kozzététele soran torténd
megjelolésérol szolo 32/2010. (XI1.31.) KIM rendelet szerint kell megjeldlni.

(5) A hatarozatok targy szerinti és hataridos nyilvantartasaért a jegyzo felelds.

(6) A hatarozatokat a jegyzokonyv elkészitését kovetéen azonnal, de legkésébb 10 napon beliil
kell megkiildeni a végrehajtasért felelos szemeélynek.

11. § (1) A hatarozathozatal szavazassal torténik, altaladban kézfelemeléssel.

(2) A Képviselo-testiilet a képviseld javaslatara név szerinti szavazast rendelhet el, a
kezdeményezésrdl a Képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

(3) Név szerinti szavazas esetén a jegyz6 abc sorrendben felolvassa a képviseldk névsorat, s a
képviseldk ,,igen”, ,,nem”, vagy ,tartdzkodom” nyilatkozattal szavazhatnak.

(4) A Képviseld-testiilet szavazatanak 0sszeszamléalasarol a levezetd elndk gondoskodik. Ha a
szavazas eredménye feldl kétség mertil fel, vagy valamelyik képviseld kéri, az elndk a szavazast
koteles megismételni.

(5) A telepiilési képviseld az iilés megkezdése eldtt az iilést levezetd elndknek koteles
bejelenteni személyes érintettségét a dontéshozatalban.

(6) Amennyiben a képviseld a személyes €rintettségre vonatkozo bejelentési kotelezettségét
elmulasztja, a Képviselo-testiilet a tudomasara jutast koveté munkaterv szerinti iilésén a dontést
feliilvizsgalja. A bejelentési kotelezettségét elmulasztd képviseld targyhavi tiszteletdijat a
Képviseld-testiilet barmely képviseld javaslatara megvonhatja.

12. § (1) A Képviselo-testiilet inditvany alapjan, esetenként dont a Motv. 46. § (2) bekezdésében
meghatarozott tigyekben a titkos szavazas elrendelésérdl.

(2) A titkos szavazas lebonyolitdsaban a Pénziigyi Bizottsag elndke és két tagja vesz részt (a
tovabbiakban: szavazatszamlald bizottsag).

(3) A titkos szavazas szavazolapon torténik. A szavazas lebonyolitdsanak technikai feltételeit a
jegyzd biztositja.



(4) A szavazatszamlalo bizottsdg a szavazasrol jegyzokonyvet készit. A jegyzOkonyvet a
bizottsag tagjai és a jegyzOkonyvvezeto irjak ala.

(5) A szavazas eredményérdl a bizottsag elndke beszamol a Képviseld-testiilet részére.

(6) A titkos szavazassal hozott hatdrozatot mar a nyilvanos iilésen kell ismertetni.

9. Kérdés, interpellacio

13. § (1) A képvisel6 a feladatkorébe tartozé minden tigyben — felvildgositas kérése céljabol —
kérdést terjeszthet eld szoban €s irasban.
(2) A szoban elmondott kérdés maximalis idOtartama 3 perc.
Mind a széban, mind az irdsban eldadott kérdésre a megkérdezett koteles valaszt adni a
képviselo-testiileti iilésen azonnal, vagy ha ez nem lehetséges, irdsban 15 napon beliil. A
kérdésre irasban adott valaszt a kdvetkezd munkaterv szerinti {ilésen fel kell olvasni.
A kérdésre adott valasz maximalis id6tartama 5 perc.
A kérdésre adott valasz elfogadasarol a Képviseld-testiilet csak akkor hataroz - vita nélkiil -, ha
a kérdez0 a valaszt nem fogadja el.
(3) A képviselo a feladatkorébe tartozd minden ligyben — magyarazat kérése céljabol —
interpellaciot intézhet:

a. apolgarmesterhez,

b. az alpolgarmesterekhez,

C. aPénziigyi Bizottsag elndkéhez,
d. ajegyz6hoz,

e. az intézményvezetokhoz.

(4) Az interpellaciora adott valasz maximalis idétartama 10 perc.
a. Az interpellaciora a képviseld-testiileti iilésen akkor kell azonnal szdban valaszt adni,
ha azt a képvisel6 az iilést megel6z6 11 nappal benyujtotta. Ebben az esetben az
interpellaciot az eldterjesztésekkel egyiitt minden képviselonek meg kell kiildeni.

b. Amennyiben a képvisel6 az a) pontban megjelolt hataridon tal nyujtja be az
interpellaciot, azt a kovetkezé munkaterv szerinti tilésen targyalja a Képviseld-testiilet.

C. Amennyiben az interpellacid benyujtasara a képviselo-testiileti tilésen keriil sor, azt a
képviseldnek szoban is ismertetnie kell. A valaszt 15 napon beliil irdsban kell megkiildeni
az interpellalonak, és a kovetkezd munkaterv szerinti iilésen fel kell olvasni.

(5) Az interpellaciora adott valasz elfogadasardl elészor az interpellald nyilatkozik - majd vita
nélkil - a Képviseld-testiilet dont.

(6) Az interpelléacio targyaban a Képviselo-testiilet részletes vizsgalatot is elrendelhet, melyet a
polgarmester koteles lefolytatni, indokolt esetben bizottsag létrehozdsaval, melyben az
interpellal6 koteles részt venni.

(7) A képvisel6 kezdeményezheti az onkorményzat hataskorébe tartozo ligy végrehajtasaval
kapcsolatos vizsgalat elrendelését. A polgarmesterhez benyujtott javaslat alapjan a Képvisel6-
testiilet a soron kovetkezd iilésen donthet a legalabb haromtagu vizsgalo bizottsag felallitasarol.
A vizsgalo bizottsagnak szakértd bizottsagnak kell lennie, amelyet az biztosit, hogy a bizottsag
legalabb két tagja a vizsgalandd kérdés tekintetében megfeleld iskolai végzettséggel,
szakértelemmel, gyakorlattal és tapasztalattal rendelkezik. A vizsgéald bizottsag szakértd
tagjainak személyérdl a Képviseld-testiilet dont.



(8) A vizsgalatot kezdeményez6 képviselonek a javaslatban meg kell hataroznia:
a. a vizsgalat konkrét targyat,

b. a vizsgalat elrendelését alatamasztdé konkrét indokokat, esetleg irasos lakossagi
bejelentéseket, egyéb dokumentumokat

C. avizsgalat soran sziikséges dokumentumokat, iratokat,
d. a vizsgalatba bevonni kivant képvisel6ket, kiils6 szakértoket,
e. a vizsgalat varhato befejezésének idépontjat.

(9) A képviseld vizsgalatot csak olyan ligyben kezdeményezhet, amely nem tartozik mas szerv
hataskorébe, tovabba az ligyben korabban nem tortént még hatosagi vagy bizottsagi vizsgalat.
(10) A vizsgalobizottsag elso iilését a polgarmester hivja 6ssze a megalakitasatol szamitott 15
napon beliil.

(11) A vizsgalatot végzd bizottsag elso iilésén a tagjai sorabol elnokot valaszt, aki nem lehet a
vizsgalatot kezdeményez0 képviseld. A bizottsdg a miikodésére vonatkozo tovabbi szabalyokat
maga allapitja meg.

(12) A vizsgald bizottsag a Képviseld-testiilet altal 1étrejottekor meghatarozott iddpontban
koteles beszamolni a vizsgalat eredményérdl, illetve kezdeményezni a vizsgalat befejezd
idépontjanak meghosszabbitasat és ezt kovetden beszamolni a lefolytatott vizsgalatrdl, a
szlikséges intézkedésekrol.

10. A jegyzokonyv

14. § (1) A jegyzokonyvet 15 napon belill elektronikus tton az erre a célra kialakitott
informatikai rendszeren keresztil meg kell kiildeni a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei
Korményhivatalnak.
(2) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

a) az ilés helyét,

b) a megjelent képviseldk, kiilon a tdvolmaradasukat bejelentdk, a tdvolmaradasukat be nem

jelentdk és meghivottak nevét, a megjelenés, tdvozas idépontjat,

¢) az érdekl6dok szamat,

d) a targyalt napirendi pontokat,

e) a testiileti tilésen elhangzott hozzaszolasok lényegét, kiilon kérésre szd szerint,

f) a szavazas eredményét eldterjesztésenként,

g) a hozott hatarozatok tartalmat, a végrehajtasért felelds nevét és a végrehajtas hataridejét,

h) a polgarmester, a jegyz0 €s a jegyzokonyv hitelesitok alairasat.
(3) A jegyzOkonyv eredeti példanyanak mellékletei:

a) meghivo;

b) az irasos eldterjesztések;

c) a képviseldk kérésére az irasban is benyujtott képviseldi hozzaszolas;

d) jelenléti iv.
(4) A nyilvanos iilésrdl késziilt jegyzokonyvet mellékleteivel egyiitt az allampolgéarok részére
hozzaférhetévé kell tenni. A testiileti dokumentumok megtekintésének lehetdségét a jegyzo
biztositja, gondoskodik azok évenkénti bekdtésérol.
(5) A jegyzOkonyvet évenként egy szamon kell iktatni és folyamatosan novekvd alszamokkal
kell ellatni. A zart tilés jegyzokonyvét ,,szolgalati hasznalatra” mindsitéssel kell ellatni.

11. Lakossagi forum, kozmeghallgatas



15. § (1)A jelentdsebb testiileti dontések, helyzetértékelések eldtt az onkormanyzat valasztott
képviseldi s bizottsagai lakossagi forumot szervezhetnek. A lakossagi forumok a lakossag, a
tarsadalmi szervezetek kozvetlen tdjékoztatasat a fontosabb dontések eldkészitésébe valo
bevonasat szolgaljak.
(2) A Képviselo-testiilet évente legalabb egy alkalommal kozmeghallgatason lehetové teszi az
allampolgéaroknak, a tarsadalmi szervezeteknek, hogy kozvetleniil terjesszék eld kozérdekii
javaslataikat, kérdéseiket, valamint kozérdekli kezdeményezéseiket. A lakossag meghatarozo
korét vagy egészét érintd testiileti dontések meghozatala eldtt egy honappal a Képviselo-testiilet
kozmeghallgatast tart.
(3) A testiilet a dontés eldtt kozmeghallgatast tarthat:

a) az éves koltségvetés, zarszdmadas;

b) helyi életviszonyokat szabalyozé rendelet;

¢) nagyobb fejlesztés, beruhazas;

d) jelentdsebb ingatlaneladas esetén;

e) egyeb esetekben akkor, amikor azt a szavazasra jogosult dllampolgéarok 10%-a kéri, vagy

valamelyik képviseld azt inditvanyozza.
(4) A kozmeghallgatds kiirasara a testiileti iilés Osszehivdsaval kapcsolatos szabalyok az
iranyadok.
(5) A kdozmeghallgatast mas helyen is lehet tartani.
(6) Kihelyezett képviseld-testiileti {ilést is lehet tartani.

12. A képviselok kotelezettségei

16. § (1) A képviselok fobb kotelezettségei:

a) tevékenyen részt vesz a Képviseld-testiilet és a bizottsag munkdjéban;

b) olyan magatartast tanusit, mely méltéva teszi a valasztok bizalmara;

c) a tudomdsara jutott (allami, szolgalati, iizleti és magan) titok megdrzi. A titoktartasi

kotelezettsége a megbizatasa utan is fennall.
(3) A képviseld irdsban vagy szoban koteles elére a polgarmesternek vagy a bizottsadg
elndkének bejelenteni, ha a Képviseld-testiilet, a bizottsag iilésén nem tud megjelenni, vagy
valamely megbizatasaban akadalyoztatva van.
(4) Igazolt tavollétnek kell tekinteni, ha

a) tavollétét eldre bejelenti, vagy

b) utdlag igazolja.
(5) Amennyiben a képviselé a munkaterv szerinti testiileti tilésen, vagy az érintett bizottsag
tagjaként, annak munkaterv szerinti tilésén nem vesz részt, €s ezt az iilést megel6z6 napig a
Ko6z6s Onkorményzati Hivatal titkarsagan, vagy a képvisel6-testiileti referensnél nem jelzi, gy
a tiszteletdijabol 15.000 Ft levonasra kertil.
(6) Amennyiben a bizottsag nem képviseld tagja a bizottsdg munkaterv szerinti tilésén nem vesz
részt és ezt az iilést megel6z6 napig a jegyzonek, illetve a Kozos Onkormanyzati Hivatal
Sajopalfalai Kirendeltség ligyintézdjének nem jelzi, Uigy a tiszteletdijabol 15.000 Ft levonasra
kertil.

Il.
Az onkormanyzat rendeletalkotasa

17. § (1) Az 6nkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik:
a) a Képviselo-testiilet tagjai;

b) a Pénziigyi Bizottsag elndke;

C) a polgarmester;



d) a jegyzo,
e) a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzatok elndke(i),
f) a civil szervezetek képviseldje.
(2) A rendeletalkotasra iranyuld inditvanyt a polgarmesterhez kell el6terjeszteni, aki
tajékoztatja a testiiletet a rendelet kezdeményezésérol.
(3) A Képviseld-testiilet allast foglal a rendeletalkotéas sziikségességérdl és annak maodjarol.
Meghatarozza az eldkészités menetét, megbizhatja a bizottsagot az elOkészitéssel, vagy erre
ideiglenes bizottsagot hoz 1étre. Indokolt esetben szakértdket kér fel.
(4) A rendelettervezethez indokolast kell csatolni, amely tartalmazza azokat a tarsadalmi,
gazdasagi és szakmai koriilményeket, amelyek a javasolt szabalyozast sziikségessé teszik,
tovabba a hatasvizsgalati lapon ismertetni kell a jogi szabalyozas varhat6 hatasait.
(5) A (6) bekezdésben foglalt kivétellel az dnkorményzati rendelet tervezetét tarsadalmi
egyeztetésre kell bocsatani. A rendelettervezetet a honlapon kell kézzétenni tigy, hogy elegendo
1idd, 5 nap alljon rendelkezésre annak érdemi megitéléséhez és a vélemények kifejtéséhez.
(6) Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani

a. akoltségvetésrol, a koltségvetés végrehajtasarol,

b. ahelyi adokrol, a helyi adok végrehajtasarol,
c. a fizetési kotelezettségekral,

d. az Onkormanyzat, az Onkormanyzat szervei, intézményei, gazdasagi tarsasagai
szervezeti miikddési szabalyairdl és eljarasi rendjeirdl,

e. atelepiilési képviseldk, a bizottsag tagjai tiszteletdijarol,

f. a Kkozszolgalati, koézalkalmazotti jogviszonyban allok munkavégzésének ¢és
juttatdsainak szabalyair6l sz616 dnkormanyzati rendelet tervezetét, és

g. arendelettervezetet, ha annak siirgds elfogadasdhoz kiemelkedd kozérdek fiizddik.

(7) Az dbnkormanyzati rendelet tervezetéhez a honlapon megadott elektronikus levélcimen barki
véleményt nyilvanithat legkésébb a Képviseld-testiilet iilését megel6z6 nap 12.00 oraig.

(8) Nem vehetd figyelembe az a vélemény, amely a kdzerkolcsot vagy masnak a jo hirnevét
sérti, a becslilet csorbitasara alkalmas kifejezést tartalmaz, nem kapcsolddik a rendelettervezet
targyadhoz, vagy név nélkiil érkezett. A figyelembe nem vehetd véleményeket a beérkezésiiket
kovetden torodlni kell.

(9) A beérkezett és figyelembe vehet6 vélemények, tovabba a véleményez6 nevének és e-mail
cimének kezelése a véleményezett rendelet hatalybalépésétdl szamitott 1 évig torténik. Az
adatkezelés magaban foglalja az adatok gytijtését, tarolasat, kozzétételét, felhasznalasat és
torlését is.

(10) A beérkezett és figyelembe vehetd véleményeket az eldterjesztd ismerteti a Képviselo-
testiilettel, és javaslatot tehet a vélemények rendelettervezetbe torténd beépitésére. A javaslat
elfogadasarol a Képviselo-testiilet dont.

(11) A rendelet hiteles szovegének megszerkesztése a jegyzod feladata.

18. § (1) A rendelet kihirdetésérdl a jegyzé gondoskodik a Kozds Onkormanyzati Hivatal
Sajopalfalai Kirendeltség hirdettablajan torténd kifliggesztés utjan. A kihirdetés napja a
kifiiggesztés napja, amelyet a rendeletre kihirdetési zaradék forméjaban ra kell vezetni.

(2) A Képviselo-testiilet rendeleteit a Magyar Kozlony kiadasarol, valamint a jogszabaly
kihirdetése soran torténd ¢és a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkoz kozzététele soran torténd
megjelolésérol szolo 32/2010. (XI1.31.) KIM rendelet szerint kell megjeldlni.

(3) A hatalyos rendeletekrdl a jegyzd nyilvantartast vezet, amely tartalmazza:



a) a rendelet szamat;

b) targyat;

c¢) a rendelet hatalybalépésének idopontjat;
d) a mddositd rendelet megjelolését.
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jogszabalyi valtozas esetén koteles kezdeményezni moddositasat €s hatalyon kiviil helyezését.

V.
A Képviselo-testiilet bizottsagai
13. A bizottsagok feladatai

20. § (1) A Képviselo-testiilet egy Pénziigyi Bizottsadgot (a tovabbiakban: bizottsag) hoz létre.
A bizottsag véleményezi a feladatkorébe tartozo eldterjesztést, amelyre vonatkozdan
a) modosito javaslatot tehet,
b) nem kell6 eldkészitettségre hivatkozva javasolhatja a kiegészitést,
c) javasolhatja, hogy az el6terjesztést a Képviseld-testiilet vegye le a napirend;jérdl.
A bizottsagnak a dontést indokolnia kell.
(2) A Pénziigyi Bizottsag 3 16 képviseld-testiileti tagbol all.
(3) A Pénziigyi Bizottsag feladatai:
a. Folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a pénziigyi feladatok ¢és a
gazdalkodas végrehajtasat, a szamviteli szabdlyok betartasat és azt, hogy azok a
Képviseld-testiilet hatdrozatainak megfelelden torténnek-e.

b. Figyelemmel kiséri az Onkormanyzati vagyon hasznositasat, gyarapitasa
érdekében tett intézkedéseket.

C. Munk4jarol rendszeresen beszamol a Képviseld-testiiletnek.
d. Allast foglal és mindsiti a feladatkorét érintd testiileti elterjesztéseket.
e. Vizsgalati megallapitasait a Képviseld-testiilettel haladéktalanul kozli.

f. Javaslatot tesz a szamlavezetd pénzintézet kivalasztasara,

g. Az éves koltségvetés benyujtasaval egyidejiileg javaslatot tesz a polgarmester
éves bérfejlesztésére, az alpolgarmester €s a képviselok tiszteletdijara.

h. Ellatja a titkos szavazassal kapcsolatos teenddket.

I. Figyelemmel kiséri a Képviselo-testiilet és szervei szabalyszer(i mikodését.
J- A kozigazgatasi munka egyszertisitését kezdeményezi (hatdsagi, szervezési).
k. Elézetesen megtargyalja és véleményezi a rendelettervezeteket.

I.Kivizsgalja a  polgarmester, az alpolgarmester(ck) és a  képviselok
osszeférhetetlenségével kapcsolatos kezdeményezést és ellatja az

Osszeférhetetlenség és/vagy méltatlansag megallapitasaval kapcsolatos feladatokat.
m. Nyilvéntartja €s ellendrzi az 6nkormanyzati képviseldk és a polgarmester

o vagyonnyilatkozatait.
. Javaslatot tesz a polgarmester jutalmazasara.



. Lefolytatja a jegyzdvel szemben az etikai eljarast.

14. A bizottsag mitkodése, munkaterve

21. § (1) A bizottsadg éves munkaterv alapjan mikodik.

A munkaterv tartalmazza:

a) a bizottsagi iilés iddpontjat és napirend;ét;

b) az ellendrzések, vizsgalatok targyat;

c) azokat a feladatokat, amelyekkel a Képvisel6-testiilet megbizza a bizottsagot.

(2) A munkaterv elokészitésérdl a KépviselO-testiilet munkatervének elfogadasat kdvetd 30
napon beliil a bizottsag elnoke gondoskodik.

(3) A bizottsag az elndk helyettesitésére elnokhelyettest valaszthat.

15. A bizottsag osszehivasa, tanacskozasi rendje

22. § (1) A bizottsagi tlések Osszehivasa, vezetése az elndk, akadalyoztatdsa esetén az
elndkhelyettes feladata.

(2) A bizottsagot Ossze kell hivni a Képviselo-testiilet, a polgdrmester és a bizottsagi tagok
egyharmadénak inditvanyara.

(3) A bizottsag sziikség szerint, vagy legalabb évenként 6 alkalommal tilésezik.

(4) A bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van. Dontéseit sz6tobbséggel
hozza.

(5) A bizottsag kiilonds szakképzettséget igényld kérdések eldontésére szakértdként nem
bizottsagi tagokat is bevonhat.

(6) Zart iilésre a képviseld-testiileti zart tilésre vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

(7) A bizottsagi tilésrdl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet 15 napon beliil elektronikus iton
az erre a célra kialakitott informatikai rendszeren keresztiil meg kell kiildeni a Borsod-Abaxj-
Zemplén Megyei Kormanyhivatalnak.

(8) A bizottsdg Onkorményzati hatdsagi jogkdrben hozott egyedi dontésre vonatkozd
hatarozatat — mely tartalmazza az iilés idOpontjat is — a bizottsag elndke irja ala.

(10) A bizottsag miikddésére tovabbi szabalyokat is megéllapithat.

(11) Az ideiglenes bizottsag miikodésére e rendelet szabalyait kell alkalmazni.

(12) Az allando jelleggel megvalasztott bizottsag tagjainak nevét, lakcimét a 2. fiiggelék
tartalmazza.

V.
Polgarmester, alpolgarmester, jegyzo, aljegyzo
16. A polgarmester feladatai

23. § (1) A polgarmester — akar hatarozatban megjeldlt felelosként, akar kozvetetten — felelds a
feladatkorét érintd képviseld-testiileti hatarozatok végrehajtasaért.

(2) Gondoskodik az Osszetett, vagy tobb felelos kozremiikodését igényld hatarozatok
végrehajtasarol, tervszerli litemezésérél, megszervezi a bizottsdg munkdjat a végrehajtas
ellendrzésében.

(3) A hatérozat végrehajtasaért felelds a megjeldlt hataridd lejarta utan 5 napon beliil koteles
irasban jelentést tenni a polgdrmesternek a végrehajtasrol. A polgarmester a hatdrozat
végrehajtasardl irasban jelentést tesz a KépviselO-testiiletnek, melyet a testiileti {ilés
meghivojaval egyiitt kell kikiildeni.



(4) Ha a Képviselo-testiilet hatarozata olyan folyamatosan ellatandé feladatok megvalositasara
iranyul, melynek végrehajtasi hatarideje is folyamatos, a Képviseld-testiiletnek a hatarozatban
megjelolt idokozonként tajékoztatast kell adni.

(5) Azokban az esetekben, amikor a Képviseld-testiilet hatarozatat a végrehajtasért felelds
mulasztasa miatt nem hajtjak végre, az errdl szol6 beszamold keretében a Képviselo-testiiletet
a mulasztast elkovetd feleldsségre vonasardl tdjékoztatni kell. Ha a felelésségre vonas
megallapitasa a KépviselO-testiilet hataskorébe tartozik, erre vonatkozd javaslatot is el6 kell
terjeszteni.

(6) A hatarozat végrehajtasaért felelés személy, ha akadalyozo koriilményt észlel, annak
elharitasat koteles a polgarmestertdl kérni.

(7) A kozséget érintd dnkormanyzati tigyekben képviseli az onkorményzatot és nyilatkozik a
sajtonak, a hirk6zl6 szerveknek, vagy azzal az adott tématol fiiggéen megbizhatja a hivatal
koztisztviseldjét.

(12) A polgarmester minden szerdan iigyfélfogadast tart.

17. Az alpolgarmesterek feladatai

24. § (1) A KépviselO-testiilet sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal,
mindsitett tobbséggel egy féallasu/tarsadalmi megbizatast alpolgarmestert valaszt és egy nem
a képviseld-testiileti tagok koziil valasztott foallast/tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert
valaszthat.

(2) Az alpolgarmester a polgarmester tavolléte, akadalyoztatasa esetén ellatja mindazokat a
feladatokat, melyeket jogszabaly és az SZMSZ a polgarmester hataskorébe utal.

18. A jegyzo feladatai

25. § (1) A jegyzd koteles gondoskodni arrdl, hogy a testiileti iilések eldterjesztései
megfeleljenek a torvényességi kovetelményeknek.

(2) Rendszeresen tajékoztatast ad a polgdrmesternek, a Képviseld-testiiletnek, a bizottsdgoknak
az dnkormanyzati munkéjukat érinté megjelend jogszabalyokrol.

(3) A polgarmester irdnyitasaval el6késziti a Képviseld-testiilet elé keriild eldterjesztéseket.
(4) A Képviseld-testiilet vagy szervei jogszabalysértd dontése, miikddése esetén ezt a tényt
irasban jelzi a szerv vezetdjének a vonatkozo jogszabalyhely megjelolésével. Képviseld-
testlileti iilésen felmeriilt jogszabalysértés esetén az irasbeliség melldzhetd, €s a jelzést a
jegyzdkonyvében kell rogziteni.

(5) A jegyz6 minden csiitortokon tigyfélfogadast tart.

(6) A Hivatalt érintd igazgatasi ligyekben képviseli az Onkormanyzatot és nyilatkozik a
sajtonak, a hirk6zld szerveknek, vagy azzal az adott tématol fliggben megbizhatja a hivatal
koztisztviseldjét.

(7) A jegyz0 tartos tavolléte alatt a mindenkori pénziigyi csoportvezetd helyettesiti.

VI.
A Képviselo-testiilet koltségvetése, vagyona

27. § (1) A Képviselo-testiilet minden év november 30-ig meghatirozza gazdalkodasi tervét.
(2) A gazdalkodési tervet a Képviselo-testillet a Pénziigyi Bizottsdg megtargyalja és
véleményezi.
(3) A Képviselo-testiilet a gazdalkodési tervérdl hozott hatarozataban az aldbbiakrél dont:

a. atargyeévi koltségvetés bevételeinek novelésére iranyulo intézkedésekrol:



aa) a helyi ado(k) bevezetésérol, vagy meglévo(k) mértékének modositasarol,
ab) a kiilonféle bérleti dijak valtoztatasardl, azok mértékérol,
ac) onkormanyzati vagyon értékesitésérol, annak feltételeirdl.

b. ameglévd intézményi struktira valtozatlan fenntartasarol, vagy atalakitasarol,

c. afolyamatban 1évd beruhazasok, feltjitasok litemezésérdl, uj beruhdzasok, felajitasok
inditasarol,

d. muikddési kiadasok valtoztatasanak lehet6ségérol és mértékérol,
e. aképezhetd altalanos tartaléknak a kiadasi f66sszeghez viszonyitott mértékérol,
f. a céltartalék képzésérol, mértékéral,

1étszamvaltozasokrol (csokkentésrol, novelésrdl, atcsoportositasrol),

s K

tamogatasokrol,
I. pénzeszkoz atadasokrol,
J. amérlegegyensily megteremtésének lehetséges és alkalmazhat6 eszkozeirdl.

28. § (1) A koltségvetési rendelettervezet testiilet elé terjesztésének forméja:

a) rendelettervezet

b) rendelettervezethez kapcsolodo mellékletek

(2) A koltségvetési rendelettervezetet — testiileti eldterjesztést megelézéen — a koltségvetési
szervek vezetdivel egyeztetni kell, melyrdl jegyzokonyvet kell felvenni.

(4) A koltségvetési rendelettervezetet a Képviselo-testiilet a Pénziigyi Bizottsaga megtargyalja
¢s véleményezi.

(5) A koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden a koltségvetési szervek vezetdivel irasban
koz6Ini kell a jovahagyott kiemelt eldiranyzatokat, és a koltségvetés végrehajtdsara vonatkozo
kotelezd eldirasokat.

29. § (1) A polgarmester a zarszamadasi rendelettel egyidejiileg beszdmolot terjeszt a
Képviseld-testiilet elé az onkormanyzat vagyoni helyzetérdl.

(2) A helyesbitett pénzmaradvany jovahagyasa a koltségvetési beszamold elfogadasaval
egyidében torténik. A pénzmaradvany keletkezésének forrasait, a pénzmaradvanyt terheld
kotelezettségek kimutatdsat biztositani kell.

30. § Az évkozi beszamold (feéléves beszamold) a feladatellatas eldirdnyzatainak idéaranyos
pénziigyi teljesitését tartalmazzak.

VII.
Tarsulasok

31.§ (1) A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy tarsulas kezdeményezésében
részt vegyen.

(2) Sajopalfala Kozség egyiittmiikodik a Ruszin Nemzetiségi Onkormdnyzattal. Az
egyiittmiikddést a telepililési nemzetiségi Onkormanyzattal torténd egylittmiikodési
megallapodasban rogzitik.

VIII.
Z.aro rendelkezések

32. § (1) Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.



(2) Hatalyat veszti Sajopalfala Kozség Képvisel6-testiiltének 1/2018.(111.21.) dnkormanyzati
rendelete a Képvisel6-testiilet Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatarol.

Kihirdetés napja 2019.06.05

Kmf.

Molnarné Cseh Maria sk Fekete Zoltan sk
jegyzo polgarmester



