KOZIGALLAS

a kozszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Sajévamosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Sajopalfalai Kirendeltség

altalanos igazgatas-adoigazgatasi ugyintéz
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:

hatarozott ideji Molnarné Berdar Ildikd gyermekgondozasi szabadasag —ig
tartd kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3714 Sajopalfala, Szabadsag utca 26.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol szo6l6 29/2012. (lll. 7.)
Korm. rendelet alapjan a munkakor betoltéje altal ellatandé
feladatkorok:

képviselO-testlleti anyagok kezelése, jegyzOkonyvek vezetése, nemzetiségi
onkormanyzati, bizottsagi ulések anyaganak oOsszeallitasaban vald
kozremdkodeés.

Ellatando feladatok:

hagyaték, adoigazgatasi feladatok: add hatarozatok elkészitése, képvisel6-
testuleti, nemzetiségi oOnkormanyzati, bizottsagi Ulések el6készitése,
anyagok elkészitése, jegyz6konyv vezetés, allat egészségigyi feladatok,
polgarmesteri levelek elkészitése. Kozfoglalkoztatottak személyi anyagainak
kezelése



A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:
altalanos igazgatas, addigazgatas
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati
tisztvisel6krél sz6lo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z)
2011. évi CXCIX.tv., Kézszolgalati Szabalyzat - caffetéria az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvbkeépesség,

Blntetlen el6élet,

Kbzépiskola/gimnazium,

Kozigazgatasi gyakorlat - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
ECDL

B kategorias jogositvany,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

6666666686

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
©® Kommunikacios készség - 1 év alatti szakmai tapasztalat,
©® Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),
©® Felhasznaldi szintl ASP szakrendszer ismerete

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. november 8.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Molnarné Cseh Maria
nyujt, a 0646/597-221 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja: )
©® Postai uton, a palyazatnak a Sajéovamosi K6zos Onkormanyzati
Hivatal cimére torténé megkuildésével (3712 Sajovamos,



Munkacsy utca 2. ). Kérjuk a boritékon feltlintetni a palyazati
adatbazisban szerepld azonosité szamot: Spo/923/2019 , valamint
a munkakor megnevezését: altalanos igazgatas-adoigazgatasi
ugyintézo.

©® Elektronikus uton Molnarné Cseh Maria részére a
jegyzo@sajovamos.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. november 8.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informacioét a
www.sajovamos.hu honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:
A palyazati kiiras kozzétevdje a Belugyminisztérium (BM). A palyazati kiiras

a kozigazgatasi szerv altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza,
igy annak tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.



